Imprimir Cheques www.imprimircheques.com

Configuracion de la impresion de
Cheques/pagareés

La impresién de los cheques tiene tres aspectos que configurar:

¢ La disposicion de los elementos del cheque,
¢ La disposicion de los elementos del escrito para adjuntar el cheque en envios por correo.

e En caso de imprimir cheques en papel continuo, la especificacién de la altura del cheque
para que el salto de pagina se produzca correctamente

Configuracion de los elementos del
cheque

EE| Banco "El Escafio” :: Configuracién del cheque/pagaré

Campo de datos Muostrar o 1 2 3 4 5 6 7 &8 9 @ {41 42 13 4 15 1 17
Dia (Vencimiento) Mo L e e N B
Mes (Vendmienta) Mo

Afio (Vencimiento) Mo S

Dia - Mes - Afo (Vencdmiento) Mo 1

Dia (E

Mes (Emision) Si El
Afio (Emisidn) Si .
Dia - Mes - Afo (Emision) Mo
Localidad Mo B
Cantidad (nimero) Si .
Cantidad {etras) Si
Destinatario Si 7 —
Izquierda: 4,00
Superior: 3,80
Anchura: 7,00 Haga doble dic en la lista de campos
Altura: 0,42 disponibles para cambiar el valor de
S e Anchura del cheque: | 17,50 "Mostrar”, establezca los valores de posicidn
: g Altura del cheque: 7,42 v tamafio de cada control para ajustarlos a —
la disposicicn de su cheque y haga dic en

Modelo de talonario: [Hoja de cheques {varios cheques en una h| 2] Aceptar para quardar la configuracidn. Cancelar

Tlustracién 1. Configuracién de la disposicion de los elementos del cheque.

En el bloque “Campo de datos” se indica qué elementos se incluyen en el cheque. Se

1l

incluyen todos aquellos marcados en la columna “Mostrar” como “Si"".

Por cada elemento se tiene la posibilidad de sefalar las posiciones Izquierda y Superior (En
centimetros, desde los bordes izquierdo y superior del cheque respectivamente), asi como la
anchura y altura (también en cm.).

Para los elementos relativos a fecha es posible indicar también el formato. Los valores
posibles son:

e Texto: para indicar que aparezca como texto (veinticinco)

e d: Uno o dos digitos para el dia (8, 10, 25)

¢ dd: Dos digitos para el dia (08, 10, 25)

e m: Uno o dos digitos para el mes (8, 12)

El valor de mostrar se cambia (Si/No) haciendo doble clic sobre la fila en cuestion.
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e mm: Dos digitos para el mes (08, 12)

e mmm: Mes abreviado (Ene, Feb, Mar, Abr)

¢ mmmm: Mes completo (Enero, Febrero, Marzo, Abril)
¢ aa: Dos digitos para el afio (05, 06)

¢ aaaa: Cuatro digitos para el ano (2005, 2006)

Anchura del cheque: La anchura del cheque. Esta limitado a una anchura maxima de 21 cm.

Altura del cheque: Se indica aqui la altura del cheque. En el modelo de talonario “Hoja de
cheques” (una hoja con varios cheques), el nimero de ellos que se imprimira depende de la
altura especificada en este punto. Si la hoja es de tamafio A4 (29,7 cm.) y especificamos una
altura de 7,42 se imprimiran 4 cheques en la hoja. Si la altura especificada es de 7,43 se
imprimiran 3 cheques.

Modelo de talonario: Determina cédmo se van a imprimir los cheques:

¢ Papel continuo o cheques sueltos en horizontal: Provoca un salto de pagina con cada
cheque. El punto del salto lo determina el controlador de impresién? y no la configuracién
especificada en el campo “Altura del cheque” que se explica aqui.

¢ Hoja de cheques (varios cheques en una hoja): Se imprimen todos los cheques/pagarés
qgue gquepan en la hoja de tamafio especificado en el controlador de impresion, o sea, para
la impresora seleccionada.

¢ Cheques sueltos en vertical: Imprime un cheque por pagina, pero en formato vertical, o
sea, introduciendo el cheque de forma vertical en la impresora.

Configuracion de los elementos del
escrito

El procedimiento es idéntico al empleado en la configuracién de los elementos del cheque,
que acabamos de describir. Cambian Unicamente las opciones disponibles por cada
elemento: Se ha suprimido la de formato y en su lugar se han afiadido opciones para la
configuracidn de la fuente a emplear (nombre, tamafio, color, negrita, cursiva, subrayado y
alineacion).

Configuracion de la altura del
cheque en papel continuo

Cuando se trata de imprimir los cheques en papel continuo, un aspecto fundamental es la
altura del cheque, que ha de establecerse directamente desde la configuracion de la
impresora en Windows.

Es preciso entrar en las propiedades de la impresora e indicar el tamafio personalizado del
papel. El procedimiento es diferente en funcién del sistema operativo utilizado y el aspecto
de las pantallas también puede variar de un modelo a otro de impresora. En cualquier caso,
se ha de empezar abriendo el cuadro de impresoras desde, por ejemplo, el menu Inicio de
Windows. Vamos a verlo, paso a paso, comenzando por un sistema XP.

Windows XP

En Windows XP, lo primero que se ha de hacer es crear lo que Microsoft [lama un Formulario,
que se corresponde con un formato de papel personalizado. Una vez creado, podremos
asignarlo a cualquier impresora del sistema que admita tamafios de papel personalizados.

2 Un poco més adelante se habla de la configuracién de la altura del cheque en papel continuo.

www.imprimircheques.com Imprimir Cheques ® Configuracion de la impresion @ 2



Imprimir Cheques www.imprimircheques.com

Para crear el formulario, se abre la ventana de impresoras y se pincha con el botén derecho
del ratdn sobre cualquier area sin iconos de la ventana. Aparecera el menu emergente que
puede verse en la Ilustracién 2, en el que se ha de seleccionar “Propiedades del servidor”.

®8: Impresoras y faxes | _ O] x|

Archivo  Edicién MWer  Favoritos  Heframientas  Awuda | ;?
o ftrasi = 3 - T | ' Blsqueda Carpetas | [
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. ) HP LaserJet HP1zzZOen laser_clara MEC en QKT C5100 PDF295
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&% Configurar la opcidn de Fax

»

¥ea también

Ver 3
‘_?] Solucionar problemas de .
impresion Organizar iconos 3
) Obtener ayuda con la impresidn Actualizar
Pegar

Pegar acceso direcko

»

Dtros sitios

Agregar impresara

{} Panel de control
':_}, Escaneres y camaras Configurat |a opcidn de Fax
lﬁ Mis documentos
u'ﬂ Mis imagenes
i) MiPC

<

Detalles

_g Muestra las propiedades de este servidor, S

Tlustracién 2. La ventana de impresoras en Windows XP

Esto nos llevara a la ventana que puede verse en la Ilustracidn 3. Alli se marca la casilla
“Crear un formulario nuevo”, se escribe el nombre que deseamos dar al nuevo modelo de
papel (en la ilustracién, Cheques), se establecen las dimensiones® y los margenes y se pulsa
en el botén Guardar formulario.

Con esto, esta listo para ser usado este formato de papel (en cualquier impresora que
admita formatos personalizados), por lo que ya sélo es cuestién de pinchar con el botén
derecho del ratdn sobre la impresora en la que desea imprimir los cheques y seleccionar la
opcion “Propiedades”. En el cuadro de didlogo que aparezca se ha de localizar la opcién para
seleccionar el tamafio del papel entre los que se ha de encontrar el tipo creado en el paso
anterior.

Con respecto a las dimensiones que se pueden establecer, hay que tener en cuenta un par de detalles muy
importantes:

1.- Ancho: Es necesario especificar un ancho de 21 cm. o mas incluso, ain cuando la anchura real del cheque sea
menor.

2.- Altura: La altura especificada ha de ser la real del cheque/pagaré. La recomendacién es que no se haga el
célculo considerando Unicamente un cheque, sino midiendo la altura total de varios (10, por ejemplo) y luego
dividiendo ese total entre el nimero de cheques (10, por ejemplo), para evitar errores en la mayor medida posible.
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& Propiedades de Servidor de impresién [ 7]
Formularios l Fuertos ] Cortroladaores ] COpciones avanzadas ]

Formularios en: MIPORTATIL

Mx17 ﬂ |
Mx1711=17]
22" 36 j Guardar formulario |

MNombre del formulario: |Cheques

[w Crear un formulario nuevo

Defina un nuevo famulano editando el nombre existente
las medidas. Luego, haga clic en Guardar formulario.

Descrpeion del formulario {medidas)
Sistema: * Métrico " Imperial

Tamario del papel:  Maroenes del drea de impresidn:

Ancho: |21.00cm | |zguierde: |E.Eﬂcm Superior:  |0.00cm
Alto: 7.60cm Derecho: |:.::cm Imferor:  |0,00cm

Aceptar | Cancelar |

Ilustracion 3. Creacion de un nuevo formato de papel para la impresora

Windows 98

En Windows 98 la idea es totalmente distinta, aunque no el procedimiento. Si en Windows XP
lo primero era configurar el papel para usar en todas las impresoras, en Windows 98, se
configura cada impresora de forma independiente por lo que directamente ha de pinchar
sobre la impresora en cuestion* con el botén derecho y seleccionar la opcién de propiedades
para mostrar un cuadro de didlogo similar® al de la Ilustracién 4.

La impresora en la que desea imprimir los cheques.

Recuerde que las pantallas de configuracion de la impresosa varian de un modelo a otro en funcién de las
posibilidades de configuracion de cada impresora. Sin embargo, comun a todas es la opcién de seleccion del tamafio
del papel, que se trata aqui...
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Propiedadez de HEC Pinwriter P70 |

Generall Detallesl Adminiztracion del color  Papel |Gréfiu:u:us|

Tamafio del papel  Tamafio definido par &l uzuaria

#11 )
o T I~ E
Sobre Sobre Sobre Sobre Sobre Perzonal

Kl |

— Orientacian
i Yertical A | Horizontal
Origen del papelk: ITrau:u:iufun j

Area no imprimible... |

Aoerca de... | Restaurar predeterminados |

| Aceptar I Cancelar Spliar |

Ilustracién 4. Configuracién de las propiedades de la impresora en Windows 98

En este cuadro de didlogo, como tamafio de papel se elije el personalizado. Al pinchar sobre
este tamafio, aparece el cuadro de diadlogo “Tamafio definido por el usuario” que puede ver
en la Ilustracién 5, donde se establecen las medidas personalizadas.

Tamafio definido por el usuario |

Umidad

Ancho: 2080 = 254 . 4064
EIMEE =il ] ™ 0,00 pulgadas

Larga: B2 = [127 . 10863] & 0.1 milimetros

Aoeptar I Cancelar | R estaurar predeterminados

Ilustracion 5. Definicién del tamafio del papel en Windows 98
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